SoftwareFacil”

Mas Facil... hr@iiblp

Procedi’miento Importar Poliza
Y CATALOGO DE CUENTAS

@ |




1. Borre el Catalogo de Cuentas actual, para esto debe ir a la
opcion “Cuentas | a. Catalogo de Cuentas” y usar la opcion
“Borrar”, en la ventana que se habra debera indicar la cuenta
inicial y final del Catalogo y usar el boton “Borrar”:




— —_—
CATALOGO DE CUENTAS

2. Ir ala opcidn “Cuentas | e. Importar Catalogo de Cuentas (Excel
tm)”:




Provisionales Anual |

B 48 a Catdlogo de Cuentas

t t.‘ b. Presupuestos

[ c. Copiar de otra Empresa
Opcic 5@

3. Ahi debera;:

3.1. Indicar la ruta y nombre del archivo en Excel donde tiene grabado su
Catalogo de Cuentas.

3.2. Abrir el archivo.
3.3. En el recuadro de “Equivalencias”, en la columna “Dato en Excel”,

debera seleccionar la columna que contiene c/u de los datos en su hoja de
Excel:



Notas:

a. Antes de importar debera capturar los digitos que identifican la estructura
de su Catalogo de Cuentas, en el ejemplo anterior las Cuentas tienen la
estructura 423 (XXXX-XX-XXX).

b. Consulte la columna “Observaciones” para conocer cuales son los datos
obligatorios, cuales opcionales y cuales son los valores validos en c/u de los
datos.



4. Por ultimo entre a la cedula correspondiente (IETU, IVA 0 ISR en

Personas Fisicas) y en la ventana de “Seleccion de Cuentas” indique C'F
que los importes que desea asignar son en base a Flujo de Efectivo’,

haga la asignacion de cuentas y vera como los importes deberan

coincidir con los de la opcion de “POLIZAS | INGRESOS

EFECTIVAMENTE COBRADOS”:

€ RB. ISR personas fisica intetmedio € ASIGNAR CUENTAS DE LA BALANZA DE COMPROBACION A LOS CONCEPTOS

- S ? -7 ; T —-
| - O - — J 7 e e e e e ) e

5. Para las DEDUCCIONES el procedimiento es el mismo, la diferencia es que

los importes seran los correspondientes a los marcados en la opcion “POLIZAS
| EGRESOS EFECTIVAMENTE PAGADOS”.
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Procedimiento Para Importar
LAS POLIZAS




1. Ir a la opcion “Pdlizas | |. Importar Pdlizas (Excel tm)”:

Reponcs Provisionales Anual Informativas
.55 a. Penodos Contables

UEJ b. Registro de Pélizas
F- ¢. Polizas de Activos Fijos

3 d. Ingresos Efectivamente Cobrados y Depositados
} e. Egresos Efectivamente Pagados y Depositados

VA f.IVA Acreditable del Penodo
A g.IVA Causado del Penodo

“ h. Modelos de Pélizas

& i. Importar Pélizas del Sistema SFacil NOMINAS
& j- Importar Pélizas del Sistema SFacil FACTURA-E

B n.Péliza de Cierre de Ejercicio

C-F



2. Al igual gue en el Catalogo de Cuentas, al entrar a esta C-F
opcion debera sefalar la ruta y nombre del archivo, abrirlo e

indicar las columnas equivalentes a c/u de los datos en su hoja
de Excel:

SOFTWARE o civecs eita nnovadons cpcein la cual te permite b facl importaciin de anchvos en Excel of sutema. of procedimento a sege me

1, Ubicar archivi de Excel o impcrtas. IrSque 14 nta y nombes del aechivo on Excel us contisee I infomacién a moodal,
21&mm&nmﬂﬂﬁdnﬂhm&wﬂhmdﬂqddb“mhmunhmmMIndm
| n Excel pero 30k paa elctos de b importaciin pues kot cambios no serin grabador o archivo o sale de esta apciin
‘ 3 Equivalencise. Pard cad uno do loa datas roquendos por of siztemna debes ciocarse an el

rergon conetpondierts y prosona the oon o bolin wquesdo del
mude "Disto on Excol”. lMu“‘mmba&wﬁnwﬁuhﬁ-hMqueﬂnb
- MM mh“ mu m*ammmm .
I n a | |
J d d D Ug - . DO % \J % D U
04/0212012 7 IE £200-03-003 BONO DE ASSTENCIA NORBA
IDato en SFacil CON C ~ [Dato on Excel
- Two =
,ﬂ.m
[ Petorencia 1
B i ‘ ‘ ‘ . : .
\
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Procedimiento Para Importar
LOS ACTIVOS FIJOS




1. Ir a la opcion “Herramientas| |I. Importar Activos
Fijos (EXCEL tm)”:

l_'-} a. Respaldar Empresa
g &/ b. Borrar Pélizas por Rangos

Z ¢. Recalcular Saldos
X d. Recalcular Cédulas del Pago Provisional
2 e. Recalcular Cédulas de la Declaracion Anual

Z h. Recalcular Activos Fijos
i/ 1. Borrar Activos Fijos por rangos

bd i Reclasificar Cuentas de Pélizas

- E3 k. Revisar Estructuras
E3 1. Revisar Pélizas Duplicadas

g2 m. Revisar Catalogo de Cuentas

% n. Copiar Activos Fijos de DECLARA soft

.‘.1 0. Interfaces




2. Al igual que en el Catalogo de Cuentas, al entrar a esta opcion
debera senalar la ruta y nombre del archivo, abrirlo e indicar las
columnas equivalentes a c/u de los datos en su hoja de Excel:

:r_ Importar Activ

. mﬁnluhuwmmhlmnﬂhﬂd%ﬂm:ﬁul*‘mauﬂu
’ YUt mchwo a;n:-mmhm.wuumuwmm; : - .

bicar archivo de Excel a importar
CATm\ACTIVOS_FU0SAS
Columna1  |Columna 2 cams N -

TRABAJO |

122 3

A8 Of s capturadas en

nal En este espaco pusde anotar ¢f nimero de serie, factura

C-F
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Ocupados en Mejorar

PARA TI




